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Meine persönlichen Daten 

	Nachname , Vorname
	Geburtsdatum

	                        
	                      

	Adresse
	

	                              
	               

	Telefonnummer
	

	                             
	

	
	

	Praktikumsbetrieb:

Kindertagesstätte Sausewind
Ökoallee 216

59174 Kamen
	

	
	

	Praktikumsbetreuer im Betrieb:
	Frau / Herr …

	
	

	Tägliche Arbeitszeit
	Von 7.00 - 17.30 Uhr

	- Frühstückspause
	 9.00 -  9.30 Uhr 

	- Mittagspause
	12.00 - 14.30 Uhr

	
	

	
	

	Betreuungslehrer/in:
	Herr/ Frau ...

	
	

	Ich war in folgenden Abteilungen eingesetzt:
	

	> 1. Woche
	

	> 2. Woche
	

	> 3. Woche
	


Mein Praktikumsbetrieb

Eigenen Text einfügen / Aufgabenstellung löschen und schwarze Schrift wählen!

	Name
	Genaue Bezeichnung der Einrichtung

	
	

	Größe des Betriebs
	· Sieh dir die Räume des Kindergartens an und erstelle eine Liste über die Ausstattung des Raumes, in dem zu beschäftigt bist.

· Erkundige dich nach Spielmaterial, das deiner Gruppe zur Verfügung steht.

	Beschäftigte
	Anzahl der Beschäftigten & ausgeübte Berufe; Aufgabenverteilung

	Auszubildende
	Anzahl u. in welchen Berufen

	Niederlassungen/  Zweigstellen
	

	Angebotene Dienstleistungen
	Welche Dienstleistungen werden angeboten?

Für wen? (Eltern, Kinder)

	Lage des Betriebs
	Erreichbarkeit…

	Zusammenarbeit mit anderen Betrieben
	Bezug z.B. von Materialien, Essen…
Hier: Schulen, Kirchen …


Kennengelernte Tätigkeiten: Praktikumstagebuch in Stichpunkten

Erstelle ein Tagebuch  über die Tätigkeiten, die du während des Praktikums kennengelernt hast: Schreibe detailliert auf: Wobei hast du zugesehen, geholfen, was hast du selber ausgeführt…Welche Gegenstände oder Geräte wurden dabei benutzt? Beschreibe auch persönliche  Eindrücke. 
Erster Tag + zwei weitere Tage der ersten Woche + Zwei zusammenfassende Wochenberichte

	Tag
	Tätigkeiten/ Tagesablauf in Stichpunkten

	1. Tag: 29.04.2019
	

	Tag:      .04.2019
	

	Tag:      .04.2019
	

	2. Woche vom

06.05.-10.05.
	

	3. Woche vom

13.05.-27.05.2019
	


Wahlthema: __Überschrift_______________________________
Wähle eine Tätigkeit oder einen Arbeitsablauf  und beschreibe diese sehr ausführlich und genau. Hast du nur einfache Tätigkeiten kennengelernt, so beschreibe mehrere solcher Tätigkeiten bzw. beschreibe sie, indem du versuchst, einen typischen Tagesablauf in dem kennengelernten Beruf zu beschreiben (einschließlich aller möglichen vorkommenden Tätigkeiten/Arbeitsabläufe).

· Beobachte und erkundige dich, durch welche Maßnahmen und Spiele eine Förderung der Kinder angestrebt wird: Beschreibe, was getan wird und weshalb etwas getan wird. Oder
· Beschreibe ein Spiel / eine Bastelarbeit: Vorbereitungen, Vorüberlegungen, Material, Zielsetzung, Erfahrungen/ Beobachtungen bei der Durchführung. Oder
· Manche Kinder bedürfen einer besonderen Zuwendung/Förderung: Schildere solche Fälle (ohne Namen !!!), die erzieherischen Maßnahmen, Zeile, Schwierigkeiten ... Oder
· Nimm die Ausstattung des Kindergartens als Grundlage und versuche zu beschreiben, welche Anforderungen gutes Spielzeug erfüllen muss. Oder
· Beschreibe den Ablauf einer Förderstunde für Vorschulkinder oder den Ablauf einer Turnstunde u.ä.

Die Beschreibungen kannst du durch Bilder/Skizzen/Fotos u.ä. sinnvoll ergänzen und anschaulicher gestalten. Beigeheftete Materialien sollen aber einen inhaltlichen Bezug zu deinen schriftlichen Ausführungen aufweisen solltest du beschriften.
Wichtig: Erstelle einen in ganzen Sätzen durchformulierten Bericht! Umfang mindestens zwei Seiten!
Hier eigenen Text einfügen / anschließend Aufgabe löschen

Der kennengelernte Beruf: Hier die Berufsbezeichnung einsetzen
a. Die Voraussetzungen

Erstelle ein Berufsbild (=formulierter Text!): Stelle dar, welche Fähigkeiten und Voraussetzungen man für den kennengelernten Beruf mitbringen muss; Schulische Leistungen/ Abschlüsse/ persönliche Kompetenzen (mindestens 3 Stück mit Erklärung)
b. Die Ausbildung

beschreibe Dauer und Art der Ausbildung; Ablauf der Ausbildung; Prüfungen, Kosten bzw. Ausbildungsvergütung

c. Typische Tätigkeiten/ Aufgaben und berufliche Möglichkeiten
beschreibe die berufstypischen Tätigkeiten (mindestens 5 Stück)und das Arbeitsumfeld/ die Arbeitsbedingungen in diesem Beruf; spätere berufliche Möglichkeiten (Aufstiegschancen oder Weiterbildungsmöglichkeiten)// Zukunftsaussichten des Berufs, Chancen, übernommen zu werden
Auswertung meines Praktikums
Kreuze die zutreffende Aussage an und begründe jedes Kreuz ausführlich und verständlich
	Ich bin mit dem Verlauf meines Praktikums zufrieden

	Eher ja     
	

	teilweise
	

	eher nein
	

	Begründung:



	Wurden deine Erwartungen an das Praktikum erfüllt?

	In vollem Umfang
	

	teilweise
	

	Eher nicht
	

	Begründung:



	Ich habe über viele Informationen über den gewählten Beruf erhalten

	Eher ja    
	

	teilweise
	

	eher nein
	

	Begründung:



	Gibt es Dinge, über die du gerne mehr erfahren hättest?

	Eher ja
	

	Eher nein
	

	Erläuterung:



	Wurdest du in dem Betrieb sinnvoll beschäftigt?

	Eher ja       
	

	teilweise
	

	eher nein
	

	Begründung:



	Würdest du den kennengelernten Beruf in deine engere Berufswahl einbeziehen?

	Eher ja    
	

	noch nicht sicher   
	

	eher nein
	

	Begründung:


	Ich habe die richtige Firma/ den richtigen Betrieb gewählt

	Eher ja
	

	Eher nein
	

	Begründung:



	Die Mitarbeiter in der Firma haben

	Mir Fragen immer ausreichend beantwortet
	

	Haben mir Aufgaben zugeteilt
	

	Haben mir meine Aufgaben hinreichend erklärt
	

	Haben mich in ihre Arbeit einbezogen
	

	Konnten sich nicht ausreichend um mich kümmern
	

	Begründung:



	Den kennengelernten Beruf 

	Habe ich mir so vorgestellt, wie ich ihn erlebt habe
	

	Habe ich mir völlig anders vorgestellt
	

	Begründung:



	Die betreuender Lehrer

	Haben mich häufig genug besucht
	

	Konnten mir bei der Aufgabenstellung helfen
	

	Haben sich für Gespräche genügend Zeit genommen
	

	Begründung:



	Die Besuche der Lehrer waren für mich nützlich

	Eher ja
	

	Eher nein
	

	Begründung:



	Ich habe viele berufstypische Tätigkeiten kennengelernt

	Eher ja
	

	Nur zum Teil
	

	Eher nein
	

	Begründung:



	Ich habe viele verschiedene Tätigkeiten kennen gelernt

	Eher ja
	

	Eher nein
	

	Begründung:



	Ich konnte bei vielen Tätigkeiten nur zusehen

	Eher ja
	

	Eher nein
	

	Begründung:



	Ich konnte bei vielen Tätigkeiten helfen

	Eher ja
	

	Eher nein
	

	Begründung:



	Das Praktikum war für mich sehr anstrengend

	Eher ja
	

	Eher nein
	

	Wenn ja, weshalb?

	Wegen der ungewohnt langen  Arbeitszeiten
	

	Wegen des ungewohnt frühen Arbeitsbeginns
	

	Wegen der ungewohnten körperlichen Arbeit
	

	Wegen der langen Wege zur Arbeit
	

	Andere Gründe:



	Ich habe festgestellt, dass ich meine schulischen Leistungen verbessern muss

	Eher ja
	

	Eher nein
	

	Begründung:



	Ich habe festgestellt, dass ich mein Verhalten noch verändern muss

	Eher ja
	

	Eher nein
	

	Begründung:



	War es schwer, dich von der Schule auf den Betrieb umzustellen?

	Eher ja
	

	teilweise
	

	Eher nein
	

	Begründung:




Verwendete Informationsquellen

( Bücher, Broschüren, Internetadressen )
Bitte alle verwendeten Informationsquellen genau aufschreiben, genaue Internetadresse
Fachbegriffe
Erkläre im Bericht vorkommende Fachbegriffe/ Fremdworte, wenn du sie nicht bereits im Bericht selber erklärt hast. Verweise im Bericht auf diese Erklärungen!

Anhang

Ergänzende Materialien (wenn du Zusatzmaterial hinten anhängst, muss es im Bericht erwähnt werden)

Begriffserklärungen (Fachausdrücke, Fremdworte...)
Hiermit versichere ich, dass ich den Bericht selbstständig verfasst und keine anderen als die angegebenen Quellen benutzt habe. Stellen, die ich wörtlich oder sinngemäß übernommen habe, sind kenntlich gemacht (Quellenangabe).

Bergkamen, den

                                                                       ____________________________    

                                                                                                            Unterschrift des Schülers

WICHTIG!  

Der Bericht soll in ausgedruckter Form und in eine Mappe geheftet abgegeben werden. Beachte unbedingt:
Vor dem Ausdruck: Alle farbigen Texte mit Arbeitshinweisen löschen !

Da jeder unterschiedlich viel Text eingefügt hat entstehen zwischen den einzelnen Überschriften oder Textblöcken manchmal (größere) Lücken: Beseitige diese Lücken, damit sich ein ordentliches Druckbild ergibt.
Letzter Abgabetermin: Freitag 15-05-2020
(Für jeden Tag später = 1 Note Abzug !)

Bewertungskriterien:

· Sachliche Richtigkeit

· Ausführlichkeit / Vollständigkeit / Genauigkeit

· Anschaulichkeit

· Eigeninitiative bei der Beschaffung von Informationen

Arbeitsanweisungen:

· Halte unbedingt die vorgegebene Reihenfolge bei der Bearbeitung der Aufgaben ein !
· Klicke dich mit der Maus an die Stellen, wo du eigenen Text einfügen möchtest

· Die vorgegebene Formatierung solltest du dabei nicht verändern

· Alle benötigten Informationen kann man durch Beobachten, Erfragen, Nachlesen oder auch eigene Tätigkeiten erhalten.
·  Nicht alle Fragen im Berichtsheft treffen für alle Betriebe zu; so ist es durchaus möglich, dass du einige Fragen sehr ausführlich, andere hingegen nur schwer beantworten kannst.

· Auf Betriebsgeheimnisse und die Einhaltung der Schweigepflicht in manchen Berufen ist unbedingt zu achten ! 
· Fertige dein Berichtsheft so an, dass sich auch jemand, der den Bericht nur liest, genau vorstellen kann, wie dein Praktikum abgelaufen ist: Gestalte den Bericht deshalb möglichst interessant und anschaulich.

· Hefte den Bericht in einen Schnellhefter, ergänze die vorliegenden Seiten des Berichtsheftes dort, wo nicht genügend Platz vorgesehen ist, um eine Aufgabe ausreichend zu bearbeiten.

· Anschauungsmaterial, das deine Aussagen und Beschreibungen sinnvoll ergänzen kann, sollte an der entsprechenden Stelle dem Bericht beigeheftet werden (beschriften !) -keine Fotos, ohne vorher zu fragen!
· Eigene Fotos u.ä. machen einen Bericht anschaulicher und interessanter; zudem können sie später noch zu einer Dokumentation unseres Praktikums verwendet werden !

· Informationen, die du sinngemäß oder sogar wörtlich übernimmst müssen gekennzeichnet werden: Zitieren, Quellenangaben.

Praktikumsbetrieb:
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